水圈學院院級實驗室門禁管控系統磁卡申請書（院辦留存）
	申請系所
	

	姓名
	

	聯絡電話／分機
	

	E-mail
	

	擬使用實驗室
	□院級生物實驗室
	□院級分析化學實驗室

	
	□院級微生物實驗室
	□院級生物技術實驗室

	
	□院級生物化學實驗室
	□院級共用儀器室

	
	□院級精密儀器室
	□院級精密儀器室（醱酵區）

	核發磁卡號碼
	                   （由院辦統一填寫）


	備註：
	1、本院院級實驗室以上課使用為優先，若教師有固定時段授課，請務必通知院辦，以俾將空間保留給授課老師使用。

	
	2、每位教師持有一張個人磁卡，若有教師磁卡遺失，麻煩請至院辦補發，遺失之磁卡號碼，則取消功能。

	
	3、每位老師進出實驗室，均需刷卡，以確認使用情形。

	
	4、本門禁功能除增加保險及免紙本登錄外，仍需向院辦借用鑰匙開門。

	
	5、敬請各位老師共同維護院級實驗室，以利實驗室能夠創造更好的功用！


申請教師簽名：                   
水圈學院院級實驗室門禁管控系統磁卡申請書（教師留存）
	申請系所
	

	姓名
	

	聯絡電話／分機
	

	E-mail
	

	擬使用實驗室
	□院級生物實驗室
	□院級分析化學實驗室

	
	□院級微生物實驗室
	□院級生物技術實驗室

	
	□院級生物化學實驗室
	□院級共用儀器室

	
	□院級精密儀器室
	□院級精密儀器室（醱酵區）

	核發磁卡號碼
	                   （由院辦統一填寫）


	備註：
	1、本院院級實驗室以上課使用為優先，若教師有固定時段授課，請務必通知院辦，以俾將空間保留給授課老師使用。

	
	2、每位教師持有一張個人磁卡，若有教師磁卡遺失，麻煩請至院辦補發，遺失之磁卡號碼，則取消功能。

	
	3、每位老師進出實驗室，均需刷卡，以確認使用情形。

	
	4、本門禁功能除增加保險及免紙本登錄外，仍需向院辦借用鑰匙開門。

	
	5、敬請各位老師共同維護院級實驗室，以利實驗室能夠創造更好的功用！


